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9. sz. melléklet

Az Egyesiilet adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata

1. A szabalyzat célja, hatdlya

1.1. E szabalyzat célja, hogy meghatdrozza az adatkezel6nél vezetett nyilvantartasok
m(ikodésének torvényes rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek,
az informdcidos onrendelkezési jognak és adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesilését,
valamint, hogy a torvényi szabalyozas keretei kdzott személyes adataival mindenki maga
rendelkezzen, és megakaddlyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat és
jogosulatlan nyilvdnossagra hozatalat.

1.2. A szabdlyzat hatdlya kiterjed valamennyi személyes és kiilonleges, adat kezelésére.

1.3. A szabalyzat megalkotdsaban a 2011. évi CXIl. az informdcids dnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo torvény, illetve az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
rendelete volt irdnyadé.

1.4. A szabdlyzat értelmében az alabbiakban a Katolikus Ifjusagi és FelnGttképzési Egyesiilet
(tovabbiakban: Egyesiilet), mint adatkezel6 keril megnevezésre. Az ettél valo eltérést a
szabalyzat kilon nevesiti.

2. Fogalom-meghatarozasok

2.1. érintett: barmely informdcié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes
személy;

2.2. azonosithatd természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett moddon, kilondsen valamely azonositd, példdul név, azonosité szam,
helymeghatdrozé adat, online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb
tényez6 alapjan azonosithaté;

2.3. személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio;

2.4. kiilénleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz
a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre
vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségligyi
adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozd
személyes adatok;

2.5. hozzdjarulds: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfelel6 tajékoztatason
alapuléd egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetlendil kifejez6 mas magatartas és cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja
a rd vonatkozé személyes adatok kezeléséhez;

2.6. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezé jogi
aktusaban meghatdrozott keretek ko6zott — oOnalléan vagy masokkal egyiitt az adat
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kezelésének céljat és eszkodzeit meghatdrozza, az adatkezelésre vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehaijtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtat;ja;

2.7. adatkezelés: az alkalmazott eljarastél flggetlenil a személyes adaton vagy
adatallomanyon automatizalt vagy nem automatizalt médon végzett barmely m(ivelet vagy a
mlveletek Osszessége, igy kiilonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tagolasa,
taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
terjesztése, vagy egyéb moddon torténé hozzaférhetévé tétele, Osszehangoldsa vagy
Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

2.8. adattovdbbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmdra torténd
hozzaférhet6vé tétele;

2.9. nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamara térténé hozzaférhetévé tétele;

2.10. adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zarolasa, az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabdl torténé megjelolés;

2.11. adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitasuk
tobbé nem lehetséges;

2.12. adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése;

2.13. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezé jogi
aktusaban meghatdrozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezel6 nevében,
megbizasabadl vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

2.14. adatfeldolgozds: az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési mUiveletek 6sszessége;

2.15. adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

2.16. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé
kozvetlen irdnyitasa alatt személyes adatok kezelésére iranyulé miveleteket végeznek;

2.17. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Ggynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlenil attdl, hogy harmadik
fél-e;

2.18. adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
maddosuldsat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

2.19. profilalkotds: személyes adat barmely olyan — automatizalt mdédon torténé — kezelése,
amely az érintett személyes jellemzGinek, kiilonésen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi dllapotdhoz, személyes preferencidgihoz vagy
érdekl6déséhez, megbizhatdésagdhoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy
mozgdasahoz kapcsolddad jellemzbinek értékelésére, elemzésére vagy el6rejelzésére iranyul;
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2.20. dlnevesités: személyes adat olyan mddon torténd kezelése, amely — a személyes
adattdl elkilonitve tarolt — tovabbi informacid felhasznalasa nélkil megallapithatatlanna
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint mdszaki és szervezési
intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes
személyhez ne lehessen kapcsolni.

2.21. nyilvdntartdsi rendszer: a személyes adatok barmely médon (centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint) tagolt dllomdanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd.

3. Személyes adatok kezelésének alapelvei és alapvetd keretei

3.1. Személyes adat kizardlag egyértelmlien meghatdrozott, jogszer(i célbdl, jog gyakorlasa
és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd.

3.2. A személyes adatok kezelése az adatkezel6nél a kovetkezé elveken alapul:

e az adatok gylijtése és kezelése tisztességes, az érintett szdmdra atlathatd és
torvényes,

e adat csak a cél megvaldsuldasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd,

e biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és naprakészségét,

e Dbiztositani kell a személyes adatok megfelel6 biztonsagat,

e Dbiztositani kell a ,korlatozott tarolhatésag” elvét, miszerint a tarolasnak olyan
formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a személyes adatok
céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetGvé,

e biztositani kell a személyes adatok tulajdonosainak jogait: el6zetes tajékozédashoz
vald jog, hozzaféréshez valé jog, helyesbitéshez valé jog, az adatkezelés
korlatozasahoz vald jog, térléshez vald jog.

3.3. Személyes adat akkor kezelheté az adatkezel6nél, ha azt térvény vagy helyi
Onkormanyzat rendelete kozérdeken alapuld célbdl elrendelte vagy az adatkezel6
feladatainak ellatasahoz feltétleniil sziikséges és az érintett a személyes adatok kezeléséhez
kifejezetten hozzajarult.

3.4. Kilonleges adat akkor kezelhetd, ha

3.4.1. az torvényben kihirdetett, nemzetkozi szerz6dés végrehajtasdhoz feltétlenil sziikséges
és azzal aranyos, vagy azt az Alaptorvényben biztositott alapvetd jog érvényesitése elrendeli
vagy

3.4.2. az érintett vagy mas személy létfontossagu érdekeinek védelméhez, valamint a
személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elharitasahoz vagy
megelGzéséhez sziikséges és azzal aranyos, vagy

3.4.3. a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossagra hozta és az az adatkezelés
céljdnak megvaldsulasahoz szlikséges és azzal aranyos.

3.4.4. A kilonleges adatok tovabbi kezelési lehet&ségeir6l az Eurdpai Parlament és a Tandcs
2016/679 rendeletének 9. cikkelye rendelkezik.
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3.5. A kezelend6 adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok
megismerhetlségét, az adatkezel§ személyét, valamint az adatkezelés id6tartamat vagy
szlikségessége iddszakos felllvizsgdlatdat az adatkezelést elrendel6 torvény, illetve
onkormanyzati rendelet hatarozza meg.

3.6. Ha a kotelez6 adatkezelés id6tartamat vagy sziikségessége id6szakos felllvizsgdlatat
torvény, helyi dnkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Unié kotelez6 jogi aktusa nem
hatdrozza meg, az adatkezel6 az adatkezelés megkezdését6l legalabb haromévente
felllvizsgdlja, hogy az altala, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz sziikséges-e.

3.7. A felilvizsgdlat korGlményeit és eredményét az adatkezel6 dokumentdlja, e
dokumentdciét a felllvizsgdlat elvégzését kovetS tiz évig megérzi és azt a Nemzeti
Adatvédelmi és Informdacidszabadsag Hatésag (a tovabbiakban: Hatdsag) kérésére a Hatdsag
rendelkezésére bocsatja.

3.8. Kilonleges adatok kezelése esetén az adatkezeld, illetve a megbizdsabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé megfelel6 mdszaki és szervezési intézkedésekkel
biztositja, hogy az adatkezelési m(iveletek végzése soran a kiilonleges adatokhoz kizardlag az
rendelkezzen hozzaféréssel, akinek az az adatkezelési mlvelettel 6sszefliggé feladatanak
ellatasahoz feltétlenl sziikséges.

4. Adattovabbitas, adatfeldolgozas

4.1. Az adatkezeld jogosult adatfeldolgozét igénybe venni és részére az adatokat tovabbitani.

4.2. Az adattovabbitast megel6z6en az adatkezel§, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozd megvizsgdlja a tovabbitandé személyes adatok pontossagat,
teljességét és naprakészségét.

4.3. Ha a vizsgalat eredményeként az adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozé azt allapitja meg, hogy a tovabbitandd adatok pontatlanok,
hidnyosak vagy mar nem naprakészek, azokat kizardlag abban az esetben tovabbithatja, ha
a) az az adattovabbitds céljanak megvaldsuldsahoz elengedhetetleniil sziikséges, és

b) az adattovdbbitdssal egyidejlileg tdjékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval,
teljességével és naprakészségével 6sszefliggésben rendelkezésére alld informacidkrol.

4.4. Ha torvény, nemzetkozi szerz6dés vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusdnak
rendelkezése alapjan az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé személyes adatot akként vesz at,
hogy az adattovabbité adatkezel6 vagy adatfeldolgozd az adattovabbitassal egyidejlleg jelzi
a személyes adat
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a) kezelésének lehetséges céljat,

b) kezelésének lehetséges idGtartamat,

c) tovabbitasanak lehetséges cimzettjeit,

d) érintettje torvényben biztositott jogainak korlatozasat, vagy

e) kezelésének egyéb feltételeit

[az a)—e) pont a tovabbiakban egyitt: adatkezelési feltételek], a személyes adatokat atvevé
adatkezel6 és adatfeldolgozdé (a tovabbiakban: adatatvevé) a személyes adatot az
adatkezelési feltételeknek megfelel6 terjedelemben és mddon kezeli, az érintett jogait az
adatkezelési feltételeknek megfeleléen biztositja.

4.4. Személyes adatot az adatkezel§ nemzetkdzi szervezet keretein belll adatkezelést
folytatd adatkezel6 vagy adatfeldolgozd részére akkor tovabbithat, ha a nemzetkozi
adattovabbitashoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy a nemzetkozi adattovabbitas az
adatkezelés céljanak eléréséhez szlikséges.

4.5. Ha az adattovabbitast kovetéen jut az adatkezelS, illetve a megbizdsabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé tudomasara, hogy az adattovabbitds torvényben,
nemzetkozi szerz6désben vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusdban meghatarozott
feltételei nem teljesliltek, arrél a cimzettet haladéktalanul értesiti.

5. Adatkezelés és adatfeldolgozas jogalapja és a kezelt adatok kore

5.1. Az adatkezel§
- a munkaltatdi jogok gyakorldsahoz,
- a kozérdekld onkéntes tevékenységhez kapcsolddd nyilvantartdsok
vezetéséhez,
- a tanodai résztvevék nyilvantartasahoz,
- az altala nyujtott szolgaltatasokhoz, igy kiemelten a képzési szolgaltatdsok
teljesitéséhez,
- tdmogatott palydzatokban jelolt tevékenységek megvaldsitdsahoz,
— hirlevélkiildéshez,
- Uzenetkilldéshez
nélkilozhetetleniil sziikséges személyes és kiloénleges adatokat tartja nyilvan.

5.2. Az Egyeslilet olyan esetekben vallal adatfeldolgozasi feladatot, ahol ezt térvényben
el6irt szerv vagy tamogaté el8irja, szerz6désben rogziti vagy a tdmogatas feltételéil szabja.

5.3. Az 5.2 pontban leirt esetben az adatkezelS |étrehozza a személyes adatok kezelésére
vonatkozd nyilvantartasokat és az azokhoz tartozé adatkezelési tajékoztatokat.

6. Az érintettek jogai, érintettek adatainak kezelése

6.1. Az érintettek adatkezelése esetén az alapvets jogokat biztositja az adatkezel:
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o el6zetes tajékozddashoz vald jog

e hozzaféréshez valé jog

e helyesbitéshez vald jog

e az adatkezelés korlatozdsahoz vald jog
e torléshez vald jog,

e tiltakozashoz vald jog.

6.2. Az érintettnek az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrél az adatkezelés megkezdését
megel6z6en tajékoztatast kell adni. A tdjékoztatdst konnyen hozzaférhet6 és olvashatd
formdaban, lényegre tord, vildgos és kozérthet6en megfogalmazott tartalommal kell
elektronikus vagy papir alapu formaban biztositani. A tdjékoztatds tomor, kozérthetd, vildgos
és konnyen hozzaférhet6 jellegére kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekeknek cimzett
barmely informacid esetében.

6.3. Az érintettel az adat felvétele elStt kdzoIni kell az adatkezelés céljat, valamint azt, hogy
az adatszolgaltatds onkéntes vagy kotelezd. Onkéntes adatszolgaltatds esetén az érintettet
tajékoztatni kell arrdl, hogy az adatszolgaltatasban vald részvétel nem kotelezd. Kotelezé
adatszolgdltatas esetén meg kell jeldIni az adatkezelést elrendel§ jogszabalyt.

6.3.1. Az érintettet tdjékoztatni kell, hogy az adatkezeléshez valé hozzdjaruldsa barmely
id6pontban visszavonhatd, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzdajarulds alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét.

6.4. Az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelm(ien és részletesen tajékoztatni
kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilonosen az adatkezelés céljardl
és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérél és
elérhet8ségérdl, az adatvédelmi referens nevér6l és elérhet6ségér6l, az adatkezelés
id6tartamardl, arrél, ha az érintett személyes adatait az adatkezel6 az 1.3. pontban
részletezett szabalyozé dokumentumok alapjan kezeli, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg
az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira,
azok érvényesitésére és jogorvoslati lehetfségeire is. Az érintett a tdjékoztatdsbol
informaciét kap az adatkezelés jogalapjardl, a kezelt személyes adatok megGrzésének
id6tartamardl, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjairdl, a kezelt személyes adatok
tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek korérél, a
kezelt személyes adatok gy(ijtésének forrasardl és az adatkezelés kortilményeivel 6sszefliggd
minden tovabbi érdemi tényrél.

6.5. Az adatkezel6 adatkezelésbe bevont alkalmazottai kotelesek a tudomasukra jutott
adatokat meg®érizni és a titoktartds szabdlyai mellett kezelni.

6.6. Az érintett jogosult kérelem benyujtasa utdn, hogy személyes adatait és az azok
kezelésével 0Osszefliiggé informacidkat megismerje, azok helyesbitését, kiegészitését,
korlatozasat, torlését kérje. Ezen jogosultsagok biztositdsa évente egyszeri alkalommal
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ingyenes, tovabbi kérelmek benyujtasa esetén lgyintézési dij kérhetd a felmerilt koltségek
mértékéig.

6.6.1. Az adatkezel6 az érintett altal benyujtott kérelmet a benyujtastél szamitott
legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszon6ét napon beliil elbirdlja, és dontésérél az
érintetettet irdsban vagy ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be, elektronikus Uton
értesiti.

6.7. Az érintett kérelmére induld hozzaférés sordn az érintett az 6.4. pontban részletezett
adott érintetti korhoz tartozé adatokrdl, valamint a személyéhez kapcsolddd adatvédelmi
incidensekrél és az azokra tett intézkedésekrdl tajékozdodhat. Az érintett tajékoztatasat az
adatkezel6 csak a jogszabdlyban meghatarozott esetekben tagadhatja meg.

6.7.1. Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, dltala az adatkezel6 rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben haszndlt, géppel olvashaté formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy madsik adatkezel6nek
tovabbitsa anélkil, hogy ezt akaddlyozna az az adatkezelS, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta az EU 2016/679-es rendeletének 20. cikk 1-4. pontjainak
megfelelGen.

6.8. Az érintett kérelmére az adatkezel6 haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha
az az adatkezelés céljdval Osszeegyeztethet6 kiegésziti. Az érintett altal rendelkezésére
bocsatott tovabbi személyes adatokkal vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz
flizott nyilatkozattal kiegésziti a kérelemben foglaltaknak megfelel6en. Ez aldl akkor
mentesil, ha az adatok helytelenségérél meggy6z6dott vagy az érintett nem bocsatotta a
rendelkezésére.

6.9. Az érintett kérelmére korlatozas vezethet6 be abban az esetben, ha az érintett szerint az
adatkezel6nél az adatok pontossaga vagy hidnyossaga allapithaté meg, illetve ha az
adatkezelG a torlés helyett a torvényben megadott esetekben korladtozasi lehet6séggel kivan
élni. A korlatozasrol és annak felolddsardl értesiteni kell az érintettet.

6.10. Az érintett kérelmére az adatok torlenddk, kivéve a jogszabdlyokban meghatarozott
esetekben. Az adatkezel§ az adatok torlését automatikusan elvégzi, ha az adatkezelés célja, a
jogalapja, el8ird torvény vagy szerz6dés megszlint, meghatarozott id6tartama eltelt vagy ezt
hatésag elrendeli. A torlésre vonatkozé kérelem esetén az adatkezel6 tajékoztatja az
érintettet, ha az adattorlést elutasitja.

6.11. Az érintett az adatkezel, illetve az adatfeldolgozd ellen birdsaghoz fordulhat, ha
megitélése szerint az adatkezel§, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban
vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusdban meghatarozott elSirdsok megsértésével kezeli.
A pert az érintett — valasztasa szerint — a lakéhelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes
torvényszék el6tt is megindithatja.
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7. Az adatkezel6 kotelezettségei

7.1. Aki az adatkezel6 tevékenységi korében kezelt személyes adatokhoz adatfeldolgozdoként
vagy az adatkezel6 irdnyitdsa alatt mds mddon jogszerlen hozzaférhet a hozzaféréssel
érintett személyes adatokkal kizardélag az adatkezel§ utasitdsdban meghatdrozott mdveletek
végzésére jogosult.

7.2. Az adatkezel6 és az adatfeldolgozd az altala végzett adatkezelési mdlveletek
jogszerlségével kapcsolatos eljarasok lefolytatdsara jogosult szervek és személyek
tevékenységét elGsegiti, résziikre az eljarasuk lefolytatdsahoz szlikséges tajékoztatast
megadja.

7.3. Az adatkezel6 a kezelésében lév6 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseirdl, az
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nyilvantartdst vezet. Az adatkezelG6i nyilvantartdsban az adatkezel6 rogziti

a) az adatkezelG, valamint az adatvédelmi referens nevét és elérhetségeit,

b) az adatkezelés céljat vagy céljait,

c) személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitds
cimzettjeinek korét,

d) az érintettek, valamint a kezelt adatok korét,

e) profilalkotds alkalmazasa esetén annak tényét,

f) nemzetkozi adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok korét,

g) az adatkezelési m(iveletek jogalapjait,

h) a kezelt személyes adatok torlésének id6pontjat,

i) @ mlszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasat,

j) adatvédelmi incidensek bekdvetkezésének koriilményeit, azok hatasait és a kezelésiikre
tett intézkedéseket,

k) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését,

[) korlatozd vagy megtagado intézkedésének jogi és ténybeli indokait.

7.4. A személyes adatokkal elektronikus uton végzett adatkezelési mdveletek
jogszerlségének ellendrizhetfsége céljabdl az adatkezel6 és az adatfeldolgozd automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napld) rogziti

a) az adatkezelési muvelettel érintett személyes adatok kérének meghatarozasat,

b) az adatkezelési mivelet céljat és indokat,

c) az adatkezelési muivelet elvégzésének pontos id6pontjat,

d) az adatkezelési mliveletet végrehajtd személy megjelolését,

e) a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgozéi nyilvdntartasban, valamint az elektronikus napldban
rogzitett adatokat a kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megbrizni. Az adatkezelGi és
adatfeldolgozdi nyilvantartdst irasban kell vezetni, ideértve az elektronikus formatumot is.
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8. Az Egyesiilet, mint adatfeldolgozo kotelezettségei

8.1. Az Egyesiilet pdlyazati megvaldsitoként és képzések lebonyolitdjaként a tdmogatdkkal
kotott szerz6désekben meghatdrozottak szerint elldthat adatfeldolgozéi szerepet. Az
Egyesiilet, mint adatfeldolgozd a 2011. évi CXIl. az informdcids dnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagroél szélo térvény 25/C. §, 25/D. §, illetve az Eurdpai Parlament és a
Tandcs 2016/679 28. cikkének megfelel6en végzi adatfeldolgozdi tevékenységét.

8.2. Az Egyesilet adatfeldolgozéként megfelel6 garancidkat nyudjt az adatkezelés
jogszerlségének és az érintettek jogai védelmének biztositdsara alkalmas mdszaki és
szervezési intézkedések végrehajtasdra. Ezen garancidkat az adatkezelés megkezdését
megel6z6en az adatfeldolgozo igazolja az adatkezelS szamara.

8.3. Az adatfeldolgozé tovabbi adatfeldolgozét kizardlag abban az esetben vehet igénybe, ha
azt jogszabdly nem zarja ki, tovdbba ha az adatkezel6 tovabbi adatfeldolgozé
igénybevételéhez el6zetesen kozokiratban vagy teljes bizonyité erejli maganokiratban eseti
vagy altalanos felhatalmazast adott.

8.4. Ha az adatfeldolgozé a tovabbi adatfeldolgozét az adatkezeld altalanos felhatalmazasa
alapjan veszi igénybe, az adatfeldolgoz6 a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételét
megelG6zGen tajékoztatja az adatkezelSt a tovabbi adatfeldolgozd személyérél, valamint a
tovabbi adatfeldolgozé altal végzendd tervezett feladatokrdl. Ha az adatkezel6 ezen
tdjékoztatds alapjan a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételével szemben kifogdst emel, a
tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére az adatfeldolgozd kizardlag a kifogdsban megjelolt
feltételek teljesitése esetén jogosult.

8.5. Az adatkezeld és az adatfeldolgozd kozotti jogviszony részletes tartalmat az 1.3. pontban
felsorolt szabdlyozé dokumentumokban meghatdrozott keretek szerint a vonatkozdé
jogszabdly vagy az adatkezel6 és az adatfeldolgozd kozott irasban létrehozott szerz6dés
hatdrozza meg. Az adatkezel§ altal az adatfeldolgozdnak adott utasitasok jogszer(iségéért az
adatkezel6 felel.
8.5.1. A vonatkozd jogszabalynak vagy szerz6désnek tartalmaznia kell az adatkezelés targyat,
idGtartamat, jellegét és céljat, az érintett személyes adatok tipusat, az érintettek korét,
valamint az adatfeldolgozé és az adatkezel6 1.3. pontban felsorolt szabdlyozd
dokumentumokban nem szabalyozott jogait és kotelezettségeit.
8.5.2. A jogszabalyban vagy szerz6désben rendelkezni kell kiilondsen az adatfeldolgozd azon
kotelezettségérdl, hogy

a) tevékenysége soran kizardlag az adatkezel§ irasbeli utasitasa alapjan jar el,

b) tevékenysége soran biztositja azt, hogy az érintett személyes adatokhoz vald
hozzaférésre feljogositott személyek — ha jogszabalyon alapulé megfelel6 titoktartdsi
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kotelezettség hatalya alatt egyébként nem allnak — az altaluk megismert személyes adatok
vonatkozasaban titoktartasi kotelezettséget vallaljanak,

c) tevékenysége soran minden megfelel6 eszkozzel segiti az adatkezel6t az érintettek jogai
érvényesitésének eldsegitése, ezzel kapcsolatos kotelezettségei teljesitése érdekében,

d) az adatkezel$ valasztasa szerint az dltala végzett adatkezelési m(iveletek befejezését
kovet6en — ha torvény masként nem rendelkezik — vagy haladéktalanul torli a tevékenysége
soran megismert személyes adatokat, vagy tovabbitja azokat az adatkezel6nek és azt
kovet6en torli a meglévé masolatokat. A feldolgozott adatok kezelési id6tartamat tekintve az
adatfeldolgozo az adatkezel6vel kotott szerz6désben foglaltak szerint jar el,

e) az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informaciét, amely az adatfeldolgozé
igénybevételére vonatkozd jogi rendelkezéseknek valéo megfelelés igazolasahoz sziikséges, és

f) tovdbbi adatfeldolgozét csak az 1.3. pontban felsorolt szabdlyozé dokumentumokban
meghatdarozott feltételek teljesitése mellett vesz igénybe.

8.6. Amennyiben az Egyesiilet, mint adatfeldolgozé maga hatdrozza meg az adatkezelés
céljait és eszkozeit, akkor az Egyesiiletet az érintett adatkezelés tekintetében adatkezel6nek
kell tekinteni.

8.7. Az Egyesilet, mint adatfeldolgozé az altala az egyes adatkezel6k megbizdsabdl vagy
rendelkezése szerint végzett adatkezeléseirdl adatfeldolgozéi nyilvantartdst vezet. Az
adatfeldolgozdi nyilvantartasban az adatfeldolgozé rogziti:

a) az adatkezel6, az adatfeldolgozd, a tovabbi adatfeldolgozdk, valamint az adatfeldolgozé
adatvédelmi referensének nevét és elérhetbségeit;

b) az adatkezel6 megbizdsabdl vagy rendelkezése szerint végzett adatkezelések tipusait;

c) az adatkezel6 kifejezett utasitdsdra torténé nemzetkodzi adattovabbitds esetén a
nemzetkozi adattovabbitas tényét, valamint a cimzett harmadik orszag vagy nemzetkozi
szervezet megjelolését;

d) a végrehajtott m(iszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasat.

8.7.1. Az adatfeldolgozdi nyilvantartast irasban vagy elektronikus Uton rogzitett formaban
kell vezetni és azt — kérésére — a Hatdsag rendelkezésére kell bocsatani.

8.8. Az Egyesiilet altal, adatfeldolgozdként nyilvantartott és tovabbitott adatok adatkezelési
céljairdol az adatfeldolgozdét megbizd adatkezel6 ad ki tajékoztatét, amelynek
hozzaférhet6ségét az Egyesiilet biztositja az érintettek szamara.

9. Adatbiztonsagi szabalyok
9.1. Az adatkezel6 és az adatfeldolgozd a kezelt személyes adatok megfelelé szintl
biztonsaganak biztositasa érdekében az érintettek alapveté jogainak érvényesiilését az

adatkezelés altal fenyeget6 — igy kiilonosen az érintettek kilonleges adatainak kezelésével
jardé — kockazatok mértékéhez igazoddé mdszaki és szervezési intézkedéseket tesz.
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9.2. Az adatkezel6 meghatdrozott intézkedésekkel biztositja

a) az adatkezeléshez hasznalt eszk6zok (a tovabbiakban: adatkezel rendszer) jogosulatlan
személyek dltali hozzaférésének megtagaddsat,

b)az adathordozék jogosulatlan olvasdsdanak, masolasanak, moddositasanak vagy
eltavolitasdnak megakadalyozasat,

c) az adatkezel6 rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az
abban tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, moddositasanak vagy
torlésének megakaddlyozasat,

d) az adatkezel6 rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés utjan
torténd haszndlatanak megakadalyozasat,

e) azt, hogy az adatkezel6 rendszer hasznalatara jogosult személyek kizarélag a hozzaférési
engedélyben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza,

f) azt, hogy ellenérizhets és megadllapithatd legyen, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés utjan mely cimzettnek tovabbitottdk vagy tovabbithatjak, illetve bocsatottak
vagy bocsathatjak rendelkezésére,

g) azt, hogy utdlag ellenérizhet6 és megallapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat,
mely id6pontban, ki vitt be az adatkezel6 rendszerbe,

h) a személyes adatoknak azok tovdbbitdsa soran vagy az adathordozo széllitdsa kdzben
tortén6é jogosulatlan megismerésének, masoldsdanak, maoddositdsanak vagy torlésének
megakaddlyozdasat,

i) azt, hogy Uzemzavar esetén az adatkezel6 rendszer helyreallithaté legyen, valamint

j) azt, hogy az adatkezel6 rendszer miikod6képes legyen, a mikodése soran fellépé
hibakrdl jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer hibas
mukodtetésével se lehessen megvaltoztatni.

9.3. Szamitdgépen tarolt adatok
A szamitégépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében, kiilonésen
az aldbbi intézkedéseket kell foganatositani:
- Tukrozés: A haldzati kiszolgdld gép (a tovabbiakban: szerver) a személyes
adatok elvesztésének elkeriilésére folyamatos tiikrozéssel biztosithaté egy téle
fizikailag kiilénb6z6 adathordozon.
- Biztonsagi mentés: A személyes adatokat tartalmazé adatbdzisok aktiv
adataibdl rendszeresen, félévente kell kilén adathordozdra biztonsagi mentést
késziteni. A biztonsagi mentést tartalmazé adathordozét elzart szekrényben kell
Grizni.
- Vagyonvédelem: A biztonsagi mentést vagyonvédelmi berendezésekkel
ellatott helyiségben kell elhelyezni.
- Virusvédelem: A személyes adatokat kezel§ Ugyintézd, asztali szamitogépén
gondoskodni kell a virusmentesitésrdl.
- Hozzaférés-védelem: Az adatokhoz csak érvényes, személyre sz0I19,
azonosithaté jogosultsaggal - legalabb felhasznaléi névvel és jelszéval - lehet
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hozzaférni. Haldzati eréforrdsokhoz csak érvényes felhaszndldi névvel és jelszéval
lehet hozzaférni.
- Halozati védelem: A mindenkor rendelkezésre allé szamitastechnikai eszkdzok
felhasznalasdval meg kell akaddlyozni, hogy adatokat tdrold, hdldézaton keresztiil
elérhet6 szerverekhez illetéktelen személy hozzaférjen.
9.3.1. A kiilonb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme
érdekében az adatkezel6 és az altala megbizott adatfeldolgozé megfelel6 mdszaki
megoldassal biztositja, hogy a nyilvantartasban tarolt adatok kozvetlenll ne legyenek
Osszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

9.4. Manualis kezelés( adatok
A manualis kezelésl személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket kell
foganatositani:
- Vagyonvédelem: Az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz,
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni.
- Hozzaférés-védelem: A folyamatos, aktiv kezelésben 1évS kiilonleges
adatokhoz csak az illetékes tigyintéz6 férhet hozza.

9.5. Adatvédelmi incidens

9.5.1. Az adatkezel6 az dltala, illetve a megbizadsdbdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé altal kezelt adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidens
kapcsan rogziti az adatvédelmi incidens jellegét, az érintettek korét, hozzavetbleges
mennyiségét, az incidensbdl eredd, valdszinlsithet6 kdvetkezményeket, és az adatvédelmi
incidens kezelésére tervezett vagy tett intézkedéseket.

9.5.2. Az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrél valé tudomasszerzését koveté hetvenkét éran belil bejelenti a Hatdsagnak. Az
adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valdszindsithet6, hogy az nem jar kockazattal
az érintettek jogainak érvényesiilésére.

9.5.2.1. Az adatvédelmi incidens esetén az adatkezel6 az ésszer(iség keretei kozott a
leghamarabb gondoskodik az érintettek tajékoztatasardl.

9.5.3. Az adatkezel6 a bejelentés soran ismerteti az adatvédelmi incidens jellegét, az
érintettek korét és hozzavet6leges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok korét és
hozzdvetGleges mennyiségét, tdjékoztatast nyujt az adatvédelmi referens nevérél és
elérhet6ségi adatairdl, ismerteti az adatvédelmi incidensb6l eredd, valdszinlsithet6
kovetkezményeket és ismerteti az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett
vagy tervezett intézkedéseket.

9.5.4. A bejelentést az adatkezel6 a Hatdsag altal e célra biztositott elektronikus feliileten
teljesiti.

9.5.5. Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithet6en az érintettet megilleté valamely
alapvet6 jog érvényesilését lényegesen befolyasold kovetkezményekkel jarhat, az
adatkezel6 az érintettet az adatvédelmi incidensrél haladéktalanul tajékoztatja kivéve azokat
az eseteket, amelyeket a toérvény nevesit.

12
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9.5.6. Amennyiben az érintettek kozvetlen tajékoztatdasa csak az adatkezel6 aranytalan
eréfeszitésével lenne teljesithet6, az adatkezel6 az érintettek részére az adatvédelmi
incidenssel 6sszefliggd megfelel§ tajékoztatast barki altal hozzaférhet6 modon kozzétett
informdacidk utjan biztositja.

9.5.7. A tajékoztatasi kotelezettség keretei kozott az adatkezel6 vildgosan és kozérthetGen
ismerteti az adatvédelmi incidens jellegét, valamint az érintett rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi referensnevét és elérhet6ségi adatait, ismerteti az adatvédelmi incidensbdl
eredd, valdszinlsithet6 kovetkezményeket, és az adatkezelS altal az adatvédelmi incidens
kezelésére tett vagy tervezett intézkedéseket.

9.5.8. Az adatkezeld nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltlintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolédod tényeket, annak hatdsait és az orvoslasara tett intézkedéseket. E
nyilvantartdst ellen6rzés céljabdl a Hatdsag rendelkezésére bocsatja.

10. Adatvédelmi felelGsség

10.1. Az adatkezel6 a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi elGirasok teljesitésének és
az érintettek jogai érvényesiilésének el8segitése érdekében, a 2011. évi CXIl. az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé torvény 25/L. §, 25/M. § és 25/N. §,
illetve az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 37. cikkének figyelembevétele és az
Egyesilet tevékenységi koreinek mérlegelése alapjan adatvédelmi referenst nevez ki.

10.2. Az adatvédelmi referens jogviszonyanak fennalldsa alatt és annak megsz(inését
kovet6en is titokként meglbrzi a tevékenységével, annak ellatdsdval kapcsolatban
tudomadsdra jutott személyes adatot.

10.3. Az adatkezel6 minden tdle elvarhatd, szlikséges intézkedést megtesz az adatok
biztonsaga érdekében, gondoskodik azok megfelel6 szintli védelmérdl kilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sérilés ellen.

10.4. Az adatkezel6 szolgdltatasainak igénybevételéhez elengedhetetlenil sziikséges
személyes adatokat az adatkezel§ az érintettek hozzdjarulasa alapjan, és kizardlag célhoz
kototten hasznalja fel.

10.5. Minden olyan esetben, ha a szolgaltatott adatokat az adatkezel6 az eredeti adatfelvétel
céljatdl eltérd célra kivanja felhasznalni, errél az érintettet tajékoztatja, és ehhez el6zetes,
kifejezett hozzajarulasat megszerzi, illet6leg lehet6séget biztosit szamdra, hogy a
felhasznalast megtiltsa.

10.6. Az adatkezel§ vallalja, hogy a birtokdba jutott adatokat az 1.3. pontban felsorolt
szabdlyozdé dokumentumoknak megfelel6en kezeli, és azokat harmadik félnek at nem adja.
Kivételt képez ez aldl az adatok statisztikailag Osszesitett formaban torténé felhasznaldsa,
mely az érintett nevét, illetve beazonositasara alkalmas egyéb adatat semmilyen formaban
nem tartalmazhatja.

10.7. Adatkezel6 adatai és elérhetSsége:

Katolikus Ifjusagi és Feln6ttképzési Egyesiilet

Székhely: 6725 Szeged, Kolozsvari tér 12/b.

Telefonszam: 62/426-785
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KATOLIKUS Cim: 6725 Szeged,
Kolozsvari tér 12/b.

| FJUSAGI ES Adészam: 18454679-1-06

F ELNOTTKEPZESI Tel.: +36-62/426-785
E E-mail: info@kife.hu

EGYESULET Web: kife.hu

E-mail cim: info@kife.hu

Addszam: 18454679-1-06

Nyilvantartasi szam: 06-02-0000955

Adatvédelmi referens neve és elérhet6ségei: Turi Tamds
Cim: 6725 Szeged, Kolozsvari tér 12/b.

Telefonszam: 62/426-785

E-mail cim: info@kife.hu

11. Az Egyesllet adatkelési tevékenységére vonatkozé informaciok

11.1. Az Egyesilet adatvédelmi szabalyzata az Egyesllet adatkezel6i és adatfeldolgozdi
tevékenységéhez kapcsolddd adatkezelési céljairdl altaldnossagban nyujt tdjékoztatast. Az
egyes adatkezelési célokhoz rendelhet6 specifikus m(iveleteket, adatkoroket, érintettek
korét, adattovabbitast, cimzetteket, és adattarolasi moédokat az adatkezelési nyilvantartas
tartalmazza.
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ATOLIKUS
FJUSAGI ES
ELNOTTKEPZESI
GYESULET

Adatkezelés célja

Adatok kore

Erintettek kore

Adatkezelés jogalapja

Palyazatok
teljesitésigazolasa a
tdmogaté felé

név, telefonszam, e-mail cim, életkor, aldirds, lakcim, szlletési hely és idG, iskola és
osztaly, programokhoz kapcsolddd képdokumentacid

A palyazatokban
résztvevé személyek.

Palyazatok felhivasa.
Tajékoztatason alapuld
hozzajarulas.

Adattovabbitasi
kotelezettség
teljesitése

szliletési év, nem, legmagasabb iskolai végzettség, lakcim irdnyitészdma, munkajogi
statusz, ezen felll az

Eurdpai Szocialis Alap kérdGivein taldlhaté adatok (A kérdGiv nyilvanosan elérhetd
ESZA_kerdoiv_20180515 cimen az aldbbi honlapon:
https://www.palyazat.gov.hu/doc/4404)

A kotelezettséget
el6iréd pdlyazatok és
képzések résztvevéi.

Palyazatok felhivasa.
Tamogatéval kotott
szerzGdés.

Tajékoztatason alapuld
hozzajarulas.

Munkavallalék és | név, lakdhely, sziiletési id6, sziletési hely, anyja neve, allampolgdrsag, telefonszam, e- | Az Egyesiilet | Tajékoztatason alapuld
onkéntesek mail cim, tevékenység helye, tipusa, éraszdma, 6nkéntesség kezdete, ha van az munkavallaléi és | hozzajarulas.
adatnyilvantartasa onkéntesség vége, onkéntes tevékenységért kapott juttatasok, TAJ szam, onkéntesei. Munka-, illetve
addazonosito jel, dllandd lakcim, bankszamla szam onkéntes szerz6dés.
TisztségviselGk és | név, lakcim, telefon, fax, e-mail cim Az Egyesiilet | Tdjékoztatason alapuld
egyeslleti képviselt szervezet, anyja neve, sziiletési hely, sziiletési id6, lakcim, személyigazolvany | tisztségviseldi és | hozzajarulas.
maganszemély tagok | szam, TAJ szam, addazonositéd maganszemély Egyesdleti szabdlyzat
nyilvantartdsa tagjai. elfogadasa.
Adatnyilvantartdas  a | név, nem, sziiletési hely, sziiletési id6, életkor, anyja neve, Taj szam, allampolgarsag, | A palyazati és | Tajékoztatason alapuld
palydzati és a képzési | allanddé lakcim, levelezési cim, tartdézkodasi hely, telefon, e-mail cim, facebook | képzési hozzajarulas.
programokban  vald | elérhetéség, legmagasabb iskolai végzettség, képesités, munkajogi statusz, képzésre | programokban Képzésben és
részvételhez delegdld szervezet, melyik iskoldba jar, osztdlya, kompetencia mérés azonositd szama, | résztvevik. palyazatban valo
didkigazolvdny szdma, OM azonositd, személyigazolvdny szam, gondvisel6 neve, részvétel.
gondvisel6 telefonszama és e-mail cime, nemzetiségre vonatkozé adatok
Promocids célok Egyesiilet rendezvényein késziilt kép- és videddokumentacid. Az Egyesiilet | Tajékoztatason alapuld
rendezvényein hozzajarulas.
résztvevék.
Hirlevélre név, e-mail cim A hirlevélre | Tajékoztatason alapuld

feliratkozottak
nyilvantartdsa

feliratkozottak.

hozzajarulas.
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e

11.2. Az el6z6 alpontban felsorolt kezelt adatok taroldasanak id6tartamat

e a pdlyazatok esetén a tdmogatoval kotott szerzédés,

o aképzések résztvevéi, a munkavallalok és dnkéntesek esetén a hatdlyos jogszabalyok,

e minden mas esetben az érintettek torléshez vald joganak, illetve a hozzdajarulads

visszavonasahoz vald joganak érvényesitése hatarozza meg.

11.3. Az érintettek adatszolgdltatassal kapcsolatos tajékoztatasanak alapja jelen szabalyzat.
Az egyes pdlyazatokhoz, képzésekhez és az Egyesiilet altal szervezett programokhoz
kapcsolédd adatkezelésekrél és adatszolgaltatasréol minden esetben kiilon adatkezelési
tdjékoztatéban ad az adatkezel6felvilagositast.
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